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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES / 3
Gualemala, 28 de junio deM

Licenciada

ANA OLIVIA CASTANEDA ARROYO
Direclora General de las Arles
Ministerio de Cullura y Deporles

Su despacho.

Eslimada sefiora Direclora

Tengo el agrado de dirigirme a usled, para presentarle n:jiny;MENSUAL de aclividades siendo el siguientle:

Nombre completo del Coniralista: ASTRID XIOMARA LOPEZ ESTEVEZ cul: 2314 31 147)1\(/

Numero de conlralo: DGA-029.72-2024 _~ Acuerdo Ministerial; 8-2024 —

Servicios: TECNICOS e Nit del Contratista: 79633196 o=y

Namero de Faclura; 3083027654 _~ _— Serie; E6GEFIF31 -~

Honorarios Mensuales: Q8,000.00 _~— _~— Periodo del Informe: JUNIO .~ ~
Monto Tolal del Contralo Q47,483.87 .~ Plazo del Conlrato: 03/01/2024 AL 30/06/2024 //

Unidad Administraliva donde presia  DEPARTAMENTOQ DE APOYO A L/
los servicios: CREACION

Objelivos del Conlrato:

“LA TECNICO" se compramele a prestar sus servicios TECNICOS para el DEPARTAMENTO DE

APOYO A LA CREACGION DE LA DIRECCION DE FOMENTO DE LAS ARTES DE LA DIRECCION <
GENERAL DE LAS ARTES DEL MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES, con dedicacién y diligencia/

y con arreglo a las prescripciones de sus conocimienltos lécnicos, en la preslacidn de Servicios Técnicos

que se describen a conlinuacién, sin ser eslas limitativas, sino unicamenle enunciativas:

Desarrollo Ordenado de Aclividades: /

Se apoyo en la recepcion y andlisis de documentacion de soporle para la elaboracién de conlralos de arlistas independientes en el

Deparlamento de Apoyo a la Creacion.

b) Se apayd en la recepcion y analisis de informes y facturas de los artislas independientes para su proceso de pago del Deparlamenio de
Apoyo a la Creacién.

Se apoy6 en el envié de modelos y formatos de informes y facluras a los arlistas independientes, para su proceso de pago del

Depariamenlo de Apoyo a la Creacidn.

a)

c)

d) Se apoy6 en la administracion de la documentacién, para conlinuar el praceso de liquidacion, siguiendo los mecanismos que garanlicen el
manejo expedilo y controlado para maniener aclualizado el archivo de apoyos arlisticos del Deparlamenlo de Apoyo a la Creacidn.

o) Se apoy¢ en el conlrol de conlrataciones arlisticas, elaborando farmatos correspondientes en el Deparlamento de Apoyo a la Creacidn.

) Seapoyd en la elaboracién de aclas adminisirativas para el apoyo a arlislas independienles, anie el Deparlamento de Apoyo a la Creacién.

g) Se apoyé en la alencién oporiuna para solventar dudas de arlislas independientes en relacién con sus ramiles anie el Departamenlo de
Apoyo a la Creacién.

h)  Seapoyé en las actividades artislicas que se organicen a.nivel nacional realizadas por el Deparlamento de Apoyo a |a Creacién

/

ASTRID XIOMARA LOPEZ ESTEVEZ LICDA. BRENDA LARA MARKUS
Nombre Completo del Contratista Nombre de la Auloridad que Evalua los Servicios
(segun Clausula de conlralo: Décima Primera)
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INFORME FINAL DE ACTIVIDADES

Gualemala, 28 de junio de 2024

Licenciada _
ANA OLIVIA CASTANEDA ARROYO_

Directora General de las Artes
Ministerio de Cullura y Deportes
Su despacho.

Eslimada sefiora Directora

Tengo el agrado de dirigirme a usled, para presentarle mi informe FINAL de aclividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: ASTRID XIOMARA LQPEZ ESTEVEZ cul: 2314 31147,0101/
Nimero de conlrale: DGA-029-72-2024»” Acuerdo Ministerial: 8-2024 -~
Servicios: TECNICOS ~ Nil del Contralisia: 79633196 .~
NGmero de Faclura; 3083027654 s Serie: EGEF9F31
e’f
Honorarios Mensuales: Q8,000.00 /:,/ Periodo del Informe:; 03/01/2024 AL 30/06/2024 .+
Monto Total del Contrato Q47,483.87 Plazo del Conlrato: 03/01/2024 AL 30/06/2024
Unidad Administrativa donde presta DEPARTAMENTO DE APOYO A LA / '
los servicios: CREACION

Objetivos del Conlraio:

“LA TECNICO" se compromele a prestar sus servicios TECNICOS para el DEPARTAMENTO DE
APOYO A LA CREACION DE LA DIRECCION DE FOMENTO DE LAS ARTES DE LA DIRECCION
GENERAL DE LAS ARTES DEL MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES, con dedicacion y
diligencia y con arreglo a las prescripciones de sus conocimienios lécnicos, en la prestacion de
Servicios Técnicos que se describen a conlinuacion, sin ser estas limitativas, sino Gnicamente
enuncialivas:

Desarrollo Ordenado de las Aclividades Realizadas duranle el Pericdo Comprendidao:

a)
b)

c)

d}

e)
f)
g)

h)
i)

Se apoyo en la recepcién y andlisis de documentacion de soparte para la elaboracién de contralos de arlistas independientes en el
Departamenio de Apoyo a la Creacion.

Se apoyo en |a recepcion y andlisis de informes y facturas de Ios arlistas independientes para su praceso de pago del Departamento
de Apoyo a la Creacion.

Se apoyd en el envié de modelas y farmalos de informes y facluras a los arlistas independientes, para su proceso de pago de!
Departamento de Apoyo a la Creacion.

Se apoyd en la adminisiracién de la documenlacién, para continuar el proceso de liquidacién, siguiendo los mecanismos que

garanticen el manejo expedilo y controlado para mantener aclualizado el archivo de apoyos arlisticos del Departamenlo de Apoyo a la
Creacion.

Se apoyd en el control de conlrataciones artislicas, elaborando formatos correspondientes en el Deparlamento de Apoyo a la Creacién.
Se apoyé en la elaboracion de actas administralivas para el apayo a arlislas independienies, ante el Departamenlo de Apoyo a la
Creacion.

Se apoyo en la alencion opartuna para solventar dudas de arlistas independientes en relacién con sus irdmites ante el Departamenlo
de Apoyo a la Creacion.

Se apoyo en las aclividades artislicas que se organicen a nivel nacional realizadas por el Deparlamento de Apoyo a la Creacion

Otras relacionadas a los servicios que presta. ' /

ASTRID XIOMARA LOPEZ ESTEVEZ LICDA. BRENDA LARA MARKUS

Nombre Complelo del Coniralista Nombre de |la Auloridad que Evalua los Servicios
{segun Clausula de conirato: Décima Primera)
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INFORME DE RESULTADOS DE ACTIVIDADES

Guatemala, 28 de junio de 2024

Licenciada

ANA OLIVIA CASTANEDA ARROYO
Directora General de las Artes
Ministerio de Cuitura y Deportes

Su despacho.

Eslimada sefiora Directara

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe de RESULTADOS de aclividades siendo el siguienie:

Nembre completo del Contratista: ASTRID XIOMARA LOPEZ ESTEVEZ CuUl: 2314 31147 0101

Numero de conlrato: DGA-029-72-2024 Acuerdo Ministerial:  8-2024

Servicios: TECNICOS Nit del Contratista: 79633196

NGmero de Factura: 3083027654 Serie: EGEF9F31

Honorarios Mensuales: Q8,000.00 Periodo del Informe: 03/01/2024 AL 30/06/2024
Monto Total del Contrato Q47,483.87 Plazo del Contrato:  03/01/2024 AL 30/06/2024
Unidad Administrativa donde presla DEF'ARTAMENTO DE APOYO A LA

los servicios: CREACION

Objetivos del Contrato: “LA TECNICO" se compramete a prestar sus servicios TECNICOS para el DEPARTAMENTO DE

APOYO A LA CREACION DE LA DIRECCION DE FOMENTO DE LAS ARTES DE LA DIRECCION
GENERAL DE LAS ARTES DEL MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES, con dedicacién y
diligencia y con arreglo a las prescripciones de sus conocimientos técnicos, en la presiacion de
Servicios Técnicos que se describen a conlinuacién, sin ser eslas limitalivas, sino Unicamente
enunciativas:

Desarrollo Ordenado de los Resullados Oblenidos:

a) Se apoyb en la elaboracion de documentos oficiales tales como oficios, providencias, conocimientos.

b) Se apoyd en la verificacidn, recepcion y envio de solicitudes de apoyo para presentaciones arlisticas de las Inslituciones Aristicas.

c) Se apoyd en la elaboracion y envio de nombramientos e invitaciones realizadas a las Inslituciones Artisticas.

f) Se apoyd en el escaneo y alimentacion del archivo digital con el objetivo de mantenerlo actualizado y controlado.

g) Se apoyo en la conformacidn y liquidacion de expedientes de pago.

ASTRID XIOMARA LOPEZ ESTEVEZ LICDA. BRENDA LARA MARKUS

Nombre Complelo del Contratista Nombre de la Autoridad que Evalua los Servicios
(segun Clausula de contrato: Décima Primera)
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